CONG TY CP PAU TU VA PHAT TRIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NANG LUQNG VIET NAM Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay 03 thang 4 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
DAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

Can ctr Ludt doanh nghiép duge Qubc hoi nudc CHXHCN Viét Nam khoa 13, ky
hop lan thu 8 thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2014 va céc van ban hudng dan thi hanh;

Cin ctr Diéu 1 td chire va hoat dong cua Cong ty,

Hoi déng Quan trj Cong ty du thao Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong cd dong
thuong nién nam 2020 nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

- Quy ché nay ap dung cho viéc td chire Dai hoi dong ¢ dong thuong nién ndm
2020 (“Pai hdi”) cia Cong ty c6 phan Dau tu va Phat trién Ning luong Viét Nam.

- Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyen va nghla vu ctia ¢6 dong, ngudi duoc uy
quyén du hop va cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thtrc tién hanh Pai hoi.

- Co dong, ngudi duge iy quyén du hop va cic bén tham gia c¢6 trach nhiém thuc
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.
Chuong II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI
Pi¢u 2. Quyén va nghia vu ciia ¢ dong hoic nguoi dai dién theo iy quyén
tham du Dai hoi

- biéu kién tham du Pai hoi: La cac ¢ dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén
bang van ban (theo miu cua Cong ty) ctia mot hodc nhiéu cd dong cé tén trong danh sach
¢ dong clia Cong ty tai thoi diém chdt danh sach ngay 24/3/2020 do Trung tam Luu ky
Chtng khoéan Viét Nam (VSD) xéac nhén.

- Quyén cua cb dong, dai dién theo uy quyén cua c6 dong khi tham du Dai hoi:

a) Duoc truc tiép tham du hodc uy quyén cho nguoi khac tham du Dai hoi béng
vin ban theo mau cua Cong ty;

b) Pugc thao luan va biéu quyét tit ca cac van dé thudc tham quyén ctia Dai hoi
theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phap ludt khac c6 lién quan
va Diéu 1¢ Cong ty;

¢) Puoc Ban td chuc thong bdo ndi dung, chuong trinh Pai hoi;



d) Mbi cb dong hoidc ngudi dugc Gy quyén du hop khi t6i tham du Dai hoi duoc
nhan Thé biéu quyét, phiéu biéu quyét va cac tai liéu ngay sau khi dang ky tham dy Dai
hoi v6i Ban kiém tra tu cach cb dong;

e. Co6 dong, nguoi duoc iy quyén du hop dén muodn khi Pai hoi chua két thiic ¢6
quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi di voi cac van dé chua biéu
quyét, khi d6 Chu toa khong ¢6 trach nhiém dimng Dai hoi va hiéu luc cua cac lan biéu
quyét da tién hanh truée d6 khong bi anh hudng.

- Nghia vu cta ¢ dong, dai dién theo uy quyén ctia ¢ dong khi tham du Dai hoi:

a) C6 dong hay nguoi duoc Gy quyen du hop khi tham dy Dai hoi phai mang theo
G1ay chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu, Glay iy quyén ((‘1‘01 voi dai dién dugce uy
quyén) va ding ky tham dy Dai hoi v6i Ban Kiém tra tu cach ¢ dong;

b) An mic lich su;

¢) Vigc ghi am, ghi hinh Pai hdi phai dugc thong bao cong khai va duogc su chap
thuan cua Chu toa Pai hoi;

d) Dang ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuan thu thoi gian phét biéu, noi
dung phét biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

e) Phat biéu va biéu quyét phtt hgp véi huéng dan cia Ban t6 chtre Dai hoi va tuan
thu su diéu khién ctia Chu toa Pai hoi;

f) Khong duge c6 hanh vi can trd, gdy rdi trat tw lam cho cudc hop khong duoc
tién hanh mot cach cong bang va hop phép;

g) Khong dugc gay ri, ngin can dién bién binh thuong cta Pai hoi;

h) Tuén tht quyén diéu hanh ctia Chu toa Dai hi;

i) Nghiém ttc chap hanh Quy ché, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.
Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach ¢ dong

- Ban kiém tra tu cach cb dong gdbm mot (01) Trudng Ban va cac thanh vién do
Hoi dong quan tri (“HDQT”) Cong ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc ning va nhiém vu
nhu sau:

a) Klem tra tu cach cd dong hodc dai dién dugc y quyén cua ¢ dong dén dy hop:
Yéu cau cb dong tham du Da1 hoi va khach moi xuét trinh Gidy ching minh nhan déan
hodc Ho chiéu, Gidy uy quyén (dbi voi dai dién duoc 1 iy quyén);

b) Phat cho c¢d dong hodc ngudi duge ty quyén dy hop dén dy hop: Thé biéu
quyét; Phiéu biéu quyét va cac tai lidu hop lién quan khéc;

¢) Béo cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong du hop Pai hoi tai
céc thoi diém sau:

- Trudce khi khai mac Pai hoi;

- Truéc mdi lan biéu quyét cia Dai hoi néu co su thay dbi vé sb c6 dong dang ky
tham dy Dai hoi (C6 dong dén muén ding ky du hop).
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d) Thuc hién cac cong viéc khac do Ban Té chirc Pai hdi hodc Chu toa Dai hoi
phén cong.

- Ban kiém tra tu cach cd dong c6 quyén thanh 1ap bd phan gitip viéc dé hoan
thanh nhiém vu cua Ban.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu gdm mét (01) Trudng ban va hai (02) thanh vién do Chu toa dé
nghi va duoc Dai hdi dong c6 dong biéu quyét thong qua.

- Ban Kiém phleu ¢6 nhiém vu hudéng dan cach st dung thé biéu quyét, phiéu biéu

quyet va tién hanh kiém phiéu, tinh todn va loai trir cac co dong c6 lién quan khong co
quyén biéu quyét (néu c6) cho ting van dé biéu quyét.

- Trudng Ban Kiém phiéu béo céo trudce Dai hoi vé két qua kiém phiéu.
- Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bo phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

- Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cia két qua kiém
phiéu da cong b.

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém luu gitr, bao quan va ban giao lai toan bo phiéu
biéu quyét, cac bién ban kiém phiéu cho HDQT Cong ty ngay sau khi két thuc Pai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ctia Chi toa va Thw ky Pai hoi

- Chu tich HDQT Cong ty 1a Chu toa Dai hoi. Poan Chu toa Pai héi g(“)lﬂ Chu toa
Dai hdi c4c thanh vién HDQT Cong ty.

- Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua Dai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhat;

- Cht toa tién hanh cac cong viéc dugce cho 1a can thiét dé diéu khién Pai hoi mot
cach hop 1€ va ¢6 trét tu; hodc d€ Pai hdi phan 4nh dugc mong mudn cua da sb cd dong
tham du;

- Khéng cén lay y kién cua Dai hoi, bt ¢t lac nao Chu toa ciing ¢6 thé tri hoan

hop Dai hoi dén mot thoi diém khac (phu hop véi quy dinh tai Luat Doanh ngh1ep va
Diéu Ié clia Cong ty) va tai mot dia diém khéac do Chu toa quyét dinh néu nhén thay rang:

a) Dia diém hop khong c6 di chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

b) C6 ngudi du hop ¢ hanh vi can trd, gy roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc
hop khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

¢) Su tri ho@in 14 can thiét dé céc cong viéc ctiia Pai hoi dugce tién hanh mot cach
hop 1€.

- Chii toa c6 quyén khéng tra 101 hodc chi ghi nhan céac y kién dong gop cua cd
dong néu cac ndi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y ki¢n Dai hdi.

- Chu toa ¢6 quyén cit y kién phat biéu cua cb dong khi ¢d dong phat biéu qua
thoi gian quy dinh hodc y kién ndm ngoai ndi dung chuong trinh Dai hoi, y kién tring
lap.



- C6 quyén yéu cdu co quan c6 thAm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét
nhiing ngum ¢6 biéu hién gay roi, khong tuan thu quyén diéu hanh cta Chu toa, ngan can
dién bién binh thuong cua Dai hoi.

- Chu toa chi dinh Thu ky Dai hoi 1ap bién ban cude hop Dai hoi va thuc hién cac
cong vige trg giup theo phan cong ciia Chu toa.

Chuong I11
THE THUC TIEN HANH PAI HOI
Dicu 6. Diéu ki¢n tién hanh Dai hoi
Cudc hop Dai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi c6 sé cb dong du hop da1 dién
it nhat 51% sb ¢ phan ¢6 quyén biéu quyét theo danh sach cé dong cua Cong ty c¢d phan

Dau tur va Phat trién Nang lugng Viét Nam do Trung tdm luu ky chirng khoan Viét Nam
xac nhéan ngay 24/03/2020.

Piéu 7. Tién hanh Dai hoi

-. Dai hoi s& dién ra theo dung trinh tu ndi dung chuong trinh da duogc Pai hoi
thong qua.

- Dai hi s& 1an lugt thao lusn va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Dai hoi
theo hinh thire biéu quyét quy dinh tai Diéu 9 cua Quy ché nay.

- Dai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai hoi dugc thong qua.
Piéu 8. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét:

- Phiéu biéu quyét, The biéu quyét duge dong du ctia Cong ty do Ban Kiém tra tu
céch ¢ dong phat cho céc ¢ dong hodc dai dién theo uy quyén ctia ¢d dong tham du
cudc hop. Phiéu biéu quyet The biéu quyét duoc ghi mi s6, ho tén, chir ky c6 dong hodc
dai dién duoc uy quyén cua cd dong.

- Gi4 tr1 biéu quyet cua Phleu biéu quyét, Thé biéu quyét duoc xéac dinh bang 56 ¢o
phan ¢6 quyén biéu quyét ma ¢ dong d6 s¢ hitu hodc dai dién dugc Gy quyén tham du
Dai hoi.

Diéu 9. Thé thirc biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Dai hoi

- C6 doéng biéu quyét (Theo thir tu: Dong ¥, khong dong y, khong ¢6 y kién) mot
van dé bang cach gio cao thé biéu quyét truc tiép tai Pai hoi.

- Khi biéu quyét thong qua mot van dé duoc Dai hoi cb dong dua ra, cac cd dong
dong y thong qua thi gio thé biéu quyét 1én cao.

- Tuong tu, theo su huong dan ctia Chu toa, cac cd dong khong dong V. ¢6 y kién
khac s& lan luot gio thé biéu quyét.

- Nhitng cb dong khong gio thé biéu quyét trong c4 ba lan Chu toa hoi y kién vé
ndi dung d6 (Pdng y, khong dong y, khéng c6 ¥ kién) dugc xem la dong y v6i noi dung
do.

- Theo ting 1an biéu quyet thanh vién ban Kiém phiéu s& danh diu sb phiéu biéu
quyét tuong ing cua tirng cd dong.



- C6 dong/ dai dién cb dong s& biéu quyét truc tiép vao tung noi dung biéu quyét
dugc gm kém theo Thé phleu quyet Sau khi hoan thanh viéc biéu quyét tat ca cac noi
dung, cd dong/ dai dién c6 dong tién hanh nop Phiéu biéu quyét c6 noi dung ma c¢6 dong
da biéu quyét cho thanh vién Ban kiém phiéu biéu quyét.

Diéu 10. Phat biéu y kién tai Dai hoi

C6 dong hodc dai dién dugc iy quyén caa cd dong dén du hop khi phat biéu y
kién phai ddng ky v6i Cht tich doan (Gio thé biéu quyet) va duoc Chu tich doan dong y
mdi duge phét biéu. Khi phat biéu, ndi dung phat biéu can ngén gon va phu horp Vi n01
dung dang thao luén tai Dai hoi va chuong trinh Dai hoi. Chu t1ch doan sé& sap xép cho ¢b
dong phat biéu theo tht tu dang ky, dong thoi giai dap céc thic méic ciia C3 dong,

Diéu 11. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi cb dong

Tat ca cac nodi dung tai cudc hop Dai hoi dong cd dong phai dugc Ban thu ky dai
hoi ghi vao Bién ban hop. Nghi quyét dai hoi phai doc va duoc thong qua trude khi bé
mac dai hoi.

Tren day 1a toan bd Quy ché lam viéc cia PHPDCH thuong nién nam 2020 cia
Cong ty c6 phan Dau tu va Phat trién Nang luong Viét Nam.

Kinh trinh Dai héi xem xét va thong qua.
Tréan trong!
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